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Положение

Об обработке и защите персональных данных в Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области
1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение определяет цели, содержание и порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области.


1.2. Настоящее Положение определяет политику Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, федеральными законами от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных"), от 01.04.1996 № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования", от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", от 07.02.2011 № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции, от 2 сентября 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Уставом муниципального образования - городского округа Электросталь Московской области, Положением о Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области.
2. Основные понятия. Состав персональных данных работников

2.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) (п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными (п. 2 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

обработка персональных данных работника - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных работников неопределенному кругу лиц (п. 5 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных работников определенному лицу или определенному кругу лиц (п. 6 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных работников (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных) (п. 7 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных работников и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных работников (п. 8 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному работнику (п. 9 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ).

2.2. Если иное не установлено Трудовым кодексом РФ, другими федеральными законами, при заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, предъявляет работодателю:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

трудовую книжку, за исключением случаев, когда договор заключается впервые, или работник поступает на работу на условиях совместительства, или трудовая книжка у работника отсутствует в связи с ее утратой, повреждением или по другим причинам;

страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

документ об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки;

справку, выданную органами МВД России, о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям (при поступлении на работу, к выполнению которой в соответствии с Трудовым кодексом РФ или иным федеральным законом не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию) (п. п. 14, 15 Административного регламента, утвержденного Приказом МВД России от 07.11.2011 N 1121);

дополнительные документы - в отдельных случаях, предусмотренных Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами, указами Президента РФ и постановлениями Правительства РФ.

2.3. В Контрольно-счетной палате создаются и хранятся следующие группы документов, содержащие данные о работниках в единичном или сводном виде:

-  документы, содержащие персональные данные работников:

- комплексы документов, сопровождающие процесс оформления трудовых отношений при приеме на работу, переводе, увольнении;

- подлинники и копии приказов (распоряжений) по кадрам;

- личные дела и трудовые книжки;

- дела, содержащие материалы аттестаций работников;

- копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, налоговые инспекции, вышестоящие органы управления и другие учреждения.

3. Условия и порядок обработки персональных данных в связи с реализацией служебных или трудовых отношений


3.1. Персональные данные лиц, замещающих муниципальные должности, а также замещающих должности муниципальных служащих в Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области, граждан, претендующих на замещение указанных должностей, иных субъектов персональных данных, состоящих в правовых отношениях с Контрольно-счетной палатой, обрабатываются в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации в целях обеспечения кадровой работы, содействия выполнения работ, а также в целях противодействия коррупции.
3.2. В целях, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, обрабатываются категории персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, определенные Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", в частности: фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения); число, месяц, год рождения; место рождения; информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства); вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; фотография; адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания); номер контактного телефона или сведения о других способах связи; реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; идентификационный номер налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния; семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших); сведения о трудовой деятельности; сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании); сведения об ученой степени; информация о владении иностранными языками, степень владения; медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению; фотография; сведения о прохождении муниципальной (государственной гражданской) службы, в том числе: дата, основания поступления на службу и назначения на должность, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность, наименование замещаемых должностей, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности, а также сведения о прежнем месте работы; информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к нему; сведения о пребывании за границей; информация о квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы (классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде государственной гражданской службы); информация о наличии или отсутствии судимости; информация об оформленных допусках к государственной тайне; государственные награды, иные награды и знаки отличия; сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; номер расчетного счета; номер банковской карты.
3.3. Обработка персональных данных, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия указанных лиц в рамках целей, определенных пунктом 3.1 настоящего Положения, в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 6 и частью 2 статьи 11 Федерального закона "О персональных данных" и положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

3.4. Обработка специальных категорий персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия указанных лиц в рамках целей, определенных пунктом 3.1 настоящего Положения, в соответствии с подпунктом 2.3 пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О персональных данных" и положениями Трудового кодекса Российской Федерации, за исключением случаев получения персональных данных работника у третьей стороны (в соответствии с пунктом 3 статьи 86 Трудового кодекса Российской Федерации требуется письменное согласие работника).
3.5. Обработка персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляется при условии получения согласия указанных лиц в следующих случаях:
3.5.1. При передаче (распространении, предоставлении) персональных данных третьим лицам в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, об организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований;
3.5.2. При принятии решений, порождающих юридические последствия в отношении указанных лиц или иным образом затрагивающих их права и законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их персональных данных.
3.6. В случаях, предусмотренных пунктом 3.5 настоящего Положения, согласие субъекта персональных данных оформляется в письменной форме, если иное не установлено Федеральным законом "О персональных данных".
3.7. Обработка персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, обеспечивается работником, осуществляющим кадровое обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области, и включает в себя сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
3.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляются путем: получения оригиналов необходимых документов (заявление, трудовая книжка, автобиография, иные документы, предоставляемые в кадровое подразделение); копирования оригиналов документов; внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях); формирования персональных данных в ходе кадровой работы; внесения персональных данных в информационные системы, используемые кадровым подразделением.

3.9. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения.
3.10. В случае возникновения необходимости получения персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, у третьей стороны они извещаются о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных и получается их письменное согласие на такое действие.

3.11. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, персональные данные, не предусмотренные пунктом 3.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни (иных специальных категорий персональных данных, определенных статьей 10 Федерального закона "О персональных данных").

3.12. При сборе персональных данных лицам, указанным в пункте 2.1 настоящего Положения, разъясняются юридические последствия отказа предоставить их персональные данные. Разъяснение субъекту персональных данных юридических последствий отказа в предоставлении своих персональных данных доводится под роспись.
3.13. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных осуществляется Контрольно-счетной палатой городского округа Электросталь Московской области в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.

4. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов в связи с исполнением Контрольно-счетной палатой городского округа Электросталь Московской области установленных полномочий


4.1. В Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области обработка персональных данных физических лиц осуществляется при:
4.1.1. Организации приема граждан, обеспечении своевременного и в полном объеме рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам, относящимся к компетенции Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области;
4.1.2. Организации исполнения возложенных на Контрольно-счетную палату городского округа Электросталь Московской области Федеральным законом от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, Уставом городского округа Электросталь Московской области , Положением о Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области
4.2. Персональные данные граждан, обратившихся в Контрольно-счетную палату городского округа Электросталь Московской области, лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим уведомлением заявителей о результатах рассмотрения. В рамках рассмотрения обращений граждан подлежат обработке персональные данные заявителей, определенные Федеральным законом от 2 сентября 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (в частности: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии); почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должны быть направлен ответ; указанный в обращении контактный телефон; иные персональные данные, указанные заявителем в обращении (жалобе), а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения).
4.3. При организации исполнения возложенных на Контрольно-счетную палату городского округа Электросталь Московской области полномочий осуществляется обработка персональных данных физических лиц, в частности: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии); вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес места жительства (адрес постоянной регистрации, адрес временной регистрации, адрес фактического места жительства); номер контактного телефона или сведения о других способах связи; сведения о семейном положении, наименование занимаемой должности).

4.4. Обработка персональных данных, необходимых в целях, указанных в пункте 4.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия субъектов персональных данных в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 6, частью 4 статьи 18 Федерального закона "О персональных данных", Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, иными нормативными правовыми актами, определяющими исполнение Контрольно-счетной палатой городского округа Электросталь Московской области полномочий в установленной сфере ведения.
4.5. Обработка персональных данных в целях, указанных в пункте 4.1 настоящего Положения, осуществляется лицами, отнесенными Федеральным законом от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Положением о Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области к должностным лицам Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области: председателем, аудитором Контрольно-счетной палаты, инспектором Контрольно-счетной палаты, и включает в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

4.6. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, за исключением случая, предусмотренного пунктом 8 статьи 9 Федерального закона "О персональных данных".
4.7. Запрещается запрашивать у субъектов персональных данных и третьих лиц, а также обрабатывать персональные данные в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.8. При сборе персональных данных уполномоченное должностное лицо, осуществляющее получение персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, обязано разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа представить персональные данные.
4.9. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных субъектов персональных данных Контрольно-счетной палатой городского округа Электросталь Московской области осуществляется исключительно в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.

5. Сроки обработки и хранения персональных данных

5.1. Сроки обработки и хранения персональных данных лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, определяются в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

5.2. Сроки обработки и хранения персональных данных в связи с исполнением Контрольно-счетной палатой полномочий, указанных в пункте 4.1 настоящего Положения, определяются нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок их сбора и обработки.

5.3. В случае обработки персональных данных без использования средств автоматизации такие данные должны обособляться от иной информации, в том числе путем фиксации их на отдельном материальном носителе. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Контрольно-счетной городского округа Электросталь Московской области.
6. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей


6.1. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации, касающейся обработки их персональных данных в Контрольно-счетной палате Великого Новгорода в соответствии с настоящим Положением, в порядке, определенном статьей 20 Федерального закона "О персональных данных".
6.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с пунктом 8 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных" и требованиями иных федеральных законов.

7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований


7.1. Контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению, осуществляется постоянно действующей экспертной комиссией Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.
7.2. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления информации.

8. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации при обработке персональных данных


8.1. Для выявления и предотвращения нарушений при обработке персональных данных в Контрольно-счетной палате используются следующие процедуры:
-осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона "О персональных данных", в частности: организацию и проведение ответственным за организацию обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате ежегодных проверок условий обработки персональных данных, ознакомление председателя Контрольно-счетной палаты с их результатами, контроль за устранением выявленных нарушений (при наличии);
-ознакомление субъектов персональных данных, осуществляющих их обработку, с положениями законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных и настоящего Положения;
-прекращение обработки персональных данных при достижении конкретных, заранее определенных и законных целей;
-осуществление обработки персональных данных в соответствии с принципами и правилами обработки персональных данных, предусмотренными Федеральным законом "О персональных данных", в том числе с установленными основаниями обработки персональных данных;
-недопущение обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных;
-недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
-установление и устранение избыточности состава, содержания, объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки;
-обеспечение при обработке персональных данных точности персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки;
-уничтожение или обезличивание обрабатываемых персональных данных при достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении целей обработки, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

9. Порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных


9.1. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка персональных данных лиц, не являющихся должностными лицами Контрольно-счетной палаты, уполномоченными на обработку персональных данных, возможно только в присутствии должностного лица Контрольно-счетной палаты, уполномоченного на обработку персональных данных.
9.2. Ответственность за соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, возлагается на должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за организацию обработки персональных данных.

10. Ответственные за организацию обработки персональных данных


10.1. Ответственные за организацию обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь являются должностные лица, назначенные на должности:

-председателя Контрольно-счетной палаты;

-аудитора Контрольно-счетной палаты;

-инспектора Контрольно-счетной палаты.
10.2. Ответственные за обработку персональных данных в своей работе руководствуются законодательством Российской Федерации в  области персональных данных, настоящим Положением.
10.3. Ответственные за обработку персональных данных осуществляют: организацию обработки персональных данных всех субъектов персональных данных, состоящих в правовых отношениях с Контрольно-счетной палатой; внутренний контроль за соблюдением уполномоченными должностными лицами Контрольно-счетной палаты законодательства Российской Федерации в области персональных данных; доводят до сведения уполномоченных должностных лиц положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, правовых актов Контрольно-счетной палаты по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных; организовывают прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных, состоящих в правовых отношениях с Контрольно-счетной палатой, или их представителей; осуществляют в соответствии с должностными обязанностями иные действия (полномочия), касающиеся организации и контроля выполнения Контрольно-счетной палатой как оператором функций и полномочий, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации в области персональных данных и обеспечения безопасности информации.
Верно: 

Инспектор Контрольно-счетной

Палаты городского округа Электросталь 

Московской области                                   

______________________________О.С.Щербакова 

                                           Утверждена
                                                                                      распоряжением Контрольно-счетной

                                                                   палаты городского округа                                     

                                                                                    Электросталь Московской области
                                                                                             от 01.04.2019                  №24р-КСП
 
Типовая форма обязательства должностного лица Контрольно-счетной палаты, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора (освобождения от должности) прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей


Я, _______________________________________________________________________,
                                            (фамилия, имя, отчество)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае
расторжения со мной трудового договора (освобождения от должности). В
соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ
"О персональных данных" я уведомлен(а) о том, что персональные данные
являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим
лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта
персональных данных.

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие
ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27 июля 2006
года N 152-ФЗ "О персональных данных", мне разъяснены.



_________________________

(дата) (подпись)


Верно: 

Инспектор Контрольно-счетной

Палаты городского округа Электросталь 

Московской области                                   

______________________________О.С.Щербакова 

                                             Утверждена
                                                                                      распоряжением Контрольно-счетной

                                                                   палаты городского округа                                     

                                                                                    Электросталь Московской области
                                                                                                      от 01.04.2019  №24р-КСП



                       СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

(типовая форма)
    Я,                                                                                                                                                             
                                                                                (ФИО)

паспорт                                                выдан                                                       
                              (серия, номер)                                                                                           (когда и кем выдан)
адрес регистрации:                      
даю свое согласие на обработку в Контрольно-счетной палате городского округа Электросталь Московской области
                                                                                     (наименование организации)

моих  персональных  данных,   относящихся   исключительно  к  перечисленным ниже  категориям  персональных  данных:  фамилия,  имя, отчество; пол; дата рождения;   тип  документа,  удостоверяющего  личность;  данные  документа, удостоверяющего  личность;  гражданство;  адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; номер телефона (домашний, мобильный); данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации; семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; отношение к воинской обязанности; сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы; СНИЛС;ИНН; информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности; сведения о доходах; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер.

           Я  даю  согласие  на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

           Настоящее  согласие  предоставляется  мной  на осуществление действий в отношении  моих  персональных  данных,  которые  необходимы  для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений; отражения информации в кадровых документах; начисления заработной платы; исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование; представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в ФСС РФ; предоставления сведений в банк для оформления банковской карты и перечисления на нее заработной платы; предоставления сведений третьим лицам; предоставления налоговых вычетов;

обеспечения моей безопасности; контроля количества и качества выполняемой мной работы; обеспечения сохранности имущества работодателя

             Я проинформирован(а),  что Контрольно-счетная палата городского округа Электросталь Московской области    гарантирует обработку   моих  персональных  данных   в   соответствии   с   действующим законодательством  РФ .

            Данное  согласие  действует  до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

            Данное   согласие   может   быть  отозвано  в  любой  момент  по  моему письменному заявлению.

            Я  подтверждаю,  что,  давая  такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "_  _" __                           __201    г.                             ____________           /                             /
Верно: 

Инспектор Контрольно-счетной

Палаты городского округа Электросталь 

Московской области                                   

______________________________О.С.Щербакова 


                                Утверждена
                                                                                      распоряжением Контрольно-счетной

                                                                   палаты городского округа                                     

                                                                                    Электросталь Московской области
                                                                                                  от 01.04.2019  №24р-КСП

Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа в представлении своих персональных данных


Мне, ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата выдачи, наименование органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего документ), 
зарегистрированному(ой) 

по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои
персональные данные (далее - персональные данные) Контрольно-счетной палате
городского округа Электросталь Московской области.
2. Я предупрежден(а) о том, что в случае моего отказа представить персональные данные Контрольно-счетная палата городского округа Электросталь Московской области  не сможет осуществлять их обработку.

3. Мне также известно, что Контрольно-счетная палата городского округа Электросталь Московской области в целях реализации полномочий и обязанностей в установленной
сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
имеет право запрашивать мои персональные данные у третьих лиц, а также
осуществлять их обработку без моего согласия при наличии оснований,
указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2
статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных
данных".
4. Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно.

_________________________________________

(подпись)                 (инициалы, фамилия)

Верно: 

Инспектор Контрольно-счетной

Палаты городского округа Электросталь 

Московской области                                   

______________________________О.С.Щербакова 

                                           Утвержден
                                                                                      распоряжением Контрольно-счетной

                                                                   палаты городского округа                                     

                                                                                    Электросталь Московской области
                                                                                   от 01.04.2019                №24р-КСП

      Список ответственных лиц, отвечающих за защиту информации, обработку персональных данных и за защиту технической информации:
1. Председатель Контрольно-счетной палаты городского округа Электросталь Московской области – Елихин Олег Николаевич

Верно: 

Инспектор Контрольно-счетной

Палаты городского округа Электросталь 

Московской области                                   

______________________________О.С.Щербакова 

